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1. Shipper / Consignee:  Complete the
shipper and consignee sections by
entering the shipper/consignee name,
address, colony, zip/postal code, city,
state, contact name, and telephone.

2. Broker Information:  Complete BOTH
Mexico and US broker sections by
entering the broker name, address, zip/
postal code, city, state, contact name,
and telephone (This section is not
required for shipments within Mexico).

3. Bill To:  If the party who will be paying
for the shipment is different from the
Shipper or Consignee, complete the Bill
To section by entering the company
name, address, colony, zip/postal code,
city, and state.

4. Prepaid / Collect:  Indicate if this is a
prepaid or collect shipment by circling
one option.

5. Special Instructions:  If you have any
special instructions for this shipment,
please specify it here.

6. Shipper Number: Enter a Shipper
number, if applicable.

7. P.O. Number:  Enter a P.O. number, if
applicable.

8. Shipment Details:  Complete the
shipment details section including the
number of pieces, packaging, description
of the shipment, weight (indicate either
kgs or lbs), volume (indicate either meters
or feet), and NMFC Class (NMFC is not
required for shipments within Mexico).

9. Reference Numbers:  If you have any
reference number(s) for this shipment,
insert the number(s) here.

10. Additional Coverage:  Indicate if you
need additional coverage by specifying
the value of the additional coverage
needed.

11. Signatures: Sign and date the form.

Service Order Form Instructions for
Shipments from Mexico to the U.S.
(English version)
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Formato de instrucciones, solicitud de
servicio para embarques de México a
Estados Unidos (en Español)

1. Embarcador / Consignatario: Complete
ambas secciones indicando el nombre del
Embarcador/Consignatario, dirección,
Colonia, Código Postal, Ciudad, Estado y
Teléfono (incluya la clave lada, por favor).

2. Información del Agente Aduanal:
Complete la información de su Agente
Aduanal  tanto en México como en
Estados Unidos, indicando el nombre,
dirección, código postal, ciudad, estado,
contacto y teléfono para cada uno
(incluya la clave lada).  Si Ud. está
embarcando desde cualquier lugar de
México, esta sección no aplica.

3. Facturar A:  Si el pagador del embarque
es diferente del Embarcador /
Consignatario, por favor complete esta
sección, indicando: Nombre, Dirección,
Colonia, Código Postal, Ciudad, Estado y
Teléfono (incluya la clave lada).

4. Prepagado / Por Cobrar: Indique con
un círculo si este embarque es prepagado
o por cobrar.

5. Instrucciones Especiales: Si Ud. tiene
alguna instrucción especial para este
embarque, por favor indiquelo aquí.

6. Cuenta Embarcador: Indique el número
de cuenta del embarcador (solo si aplica).

7. Número P.O.: Número de Orden de
Compra (solo si aplica)

8. Descripción del Embarque:  Complete
los datos de su embarque en esta sección,
indicando el número de piezas o cajas,
paquetes, describa brevemente el
contenido del embarque, peso (kilogramos
o libras), volumen (metros o pies), valor o
clase/NMFC applicable. (Esta clase no
aplica para embarques dentro de México).

9. Referencia numérica: Si Ud. desea
incluir algun número de control de su
preferencia para este embarque, por
favor hagalo aquí.

10. Cobertura Adicional: Seguro por
Cobertura adicional: Indique si requiere
cobertura adicional, especificando el
monto del valor adicional solicitado.

11. Firmas: Indique la fecha y firme esta forma.


