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Wstep

Proste i intuicyjne narzedzie
automatyzacji wysyiki
przesytek krajowych FedEx.

FedEx Domestic Shipping 2.0 (FDS 2.0) pozwala
stworzyc list przewozowy i zlecenie odbioru
przesytki przez kuriera online.

Narzedzie umozliwia przegladanie historii
przesytek, sprawdzanie aktualnego statusu
przesyitki, przygotowywanie szablondéw listéw
przewozowych, prowadzenie ksigzki adresowej
oraz import plikow z danymi do wysytki.

Za pomoca FDS 2.0 uzytkownik moze skorzystac
z ustug: FedEx Next Day Standard, FedEx
Direct2Retail, FedEx Next Day 9, FedEx Next
Day 12, Doreczenie w sobote oraz wybrac ustugi
dodatkowe:

Pobranie, Ubezpieczenie, Zwrot potwierdzonych
dokumentow, Doreczenie do rak wtasnych,
Przesytka proceduralna, Etykieta zwrotna, Pakiet
zwrotny, Zwrot palet, Telefon od kuriera.

Aktualizacja: 20 lipca 2023 r. - wersja 2.24
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kd Dostep do FedEx Domestic Shipping 2.0 (FDS 2.0)

FDS 2.0 umozliwia wysytke przesytek krajowych FedEx.

Express Za pomoca nowego loginu FedEx bedziesz mogt nadawac rowniez przesytki miedzynarodowe.

Jak rozpoczac

Aby uruchomi¢ FDS 2.0, stwérz login na fedex.com/pl i podepnij login do konta FedEx.
Zapoznaj sie z instrukcja Tworzenie loginu FedEx.

URUCHOM FDS 2.0
o .- : :

Zaloguj sie za pomoca Nadaj przesytke Zapisz nowy link do FDS 2.0
loginu FedEx w FDS 2.0 w Ulubionych

Menu

Kliknij E i rozwin etykiety zaktadek. Po ponownym kliknieciu E, zaktadki zwing sie.
°

FDS 2.0 dziata we wszystkich przegladarkach internetowych z wyjatkiem Internet Explorer.
Zalecamy korzystanie z najnowszych wersji przegladarek.



https://www.fedex.com/fcl/web/jsp/contactInfo.jsp?appName=fclfsm&locale=pl_pl&step3URL=https%3A%2F%2Fwww.fedex.com%2Fship%2FshipEntryAction.do%3Fmethod%3DdoRegistration%26link%3D1%26locale%3Dpl_pl%26urlparams%3Dgb%26sType%3DF&afterwardsURL=https%3A%2F%2Fwww.fedex.com%2Fship%2FshipEntryAction.do%3Fmethod%3DdoEntry%26link%3D1%26locale%3Dpl_pl%26urlparams%3Dgb%26sType%3DF&programIndicator=0
https://www.fedex.com/pl-pl/shipping/domestic-shipping-tools.html
https://www.fedex.com/pl-pl/online/domestic-shipping.html#
https://www.fedex.com/pl-pl/online/domestic-shipping.html#

Fed Ksigzka adresowa

Dodawanie, usuwanie, wyszukiwanie i eksportowanie kontaktow.

Expr . o g3 ; y S
press Stworz wiasna ksiazke adresowa, jesli chcesz automatycznie dodac adres podczas tworzenia listu przewozowego.

Jak rozpoczayc
Rozwir menu, klikajac w ikone =l wybierz Ksigzke adresowa.

NAZWA KONTAKTU FIRMA KOD POCZTOWY MIEJSCOWOSC
E-MAIL TELEFON ID ZEWN.
Nazwa kontaktu T Firma T adres 1L 04, T Miasto T Email Tl Telefon T
E Anna Kowalska Firma Kowalska Stoneczna 1 01-001 WARSZAWA  annak@email.com 123456789

Dodawanie nowego kontaktu

PLATHIE !
FILTRUJ DODAJ KONTAKT EKSPORTUJ DO CSV I JAN KOWALSKI FIRMA G
A MNATWA MOMTAXTU

i Kod Anna Kowalska
Nazwa kontaktu Tl Firma Tl Adres Hodstowy .
5 Anna Kowalska Firma Kowalska Stoneczna 1 (1-00 Firma Kowalska
xon MIEISCOWOSE
X X
$  Jan Kowalski Firma Kowalski Burzowa | 01-002 01-002 WARSZAWA
ADRES e
Burzowa 2 X
@ Kiknij Dodaj kontak, jesi chcesz dodac nowy kontakt. — pro—
123456789 annak@poczta.pl
G Wybierz ptatnika dla dodawanego kontaktu. ZEWNETRZHE 1D
123456
G Wprowadz wszystkie niezbedne dane kontaktu.
Pola wymagane to: ptatnik, nazwa kontaktu, kod pocztowy, miejscowos¢, adres oraz telefon.
ANULUJ
0 Dodaj kontakt do Ksigzki adresowej klikajac Zapisz lub zrezygnuj, klikajac Anuluj. Q m
Dodawanie kolejnego ptatnika do kontaktu
FILTRUJ DODAJ KONTAKT EKSPORTUJ DO CSV IMPORTUJ KONTAKTY
. Kod o s
Nazwa kontaktu Tl Firma Tl Adres T4 pocziowy T Miastoe T Email T L Telefon ™4
=  FEDEX DZIAL FEDEX DZIAL KOLEJOWA
03 MARKETINGU MARKETINGU 323 0092 EOMANK
E Anna Kowalska Firma Kowalska Sloneczna 1 01-001 WARSZAWA  annak@ernail.com 123456789
Podejrzyj Firma Kewalelei Riirzews 1 n1-nne WARSZAWA  lnwnalakimemail anm 17246780

o Jedli chcesz dodac do kontaktu kolejnych ptatnikow, kliknij E obok nazwy tego kontaktu i wybierz Podejrzyj.

UWAGA
Uzytkownik nie moze nadac przesytki na koszt odbiorcy, jesli nie jest on ptatnikiem dodanym do konta.



Ksigzka adresowa

Dodawanie, usuwanie, wyszukiwanie i eksportowanie kontaktow.
Express ,, n g . , o
Stworz wiasna ksiazke adresowa, jesli chcesz automatycznie dodac adres podczas tworzenia listu przewozowego.

Fed

Dodawanie kolejnego ptatnika do kontaktu

( Z ®

KONTAKT FIRMA 1D ZEWNETRZNY

Anna Kowalska Firma Kowalska

KOD POCZTOWY MIEJSCOWOSE ADRES

01-001 WARSZAWA Stoneczna 1

TPLFFON ADRFS F-MAIL

123456789 annak@email.com

LISTA PLATNIKGOW
O\ 51176685 €@ +

Nr ptatnika T, MNazwa platnika 1., Kod pocztowy . Miasto 1. Adres T4
963852741 FEDEX DZIAL MARKETINGU 05-092 LOMIANKI KOLEJOWA 323 @

Pod kontaktem zobaczysz wszystkich przypisanych ptatnikéw.

0 Znajdz pfatnika, ktérego chcesz dodac. Mozesz wyszukac po: numerze klienta, numerze zewnetrznym, danych adresowych (miejscowos¢, adres, kod pocztowy).

e Wybierz ,jeéli chcesz zatwierdzi¢ wybor.

G LISTA PLATNIKOW

T.J Kod pocztowy TJ Miasto Tl Adres T

Nr platnika T™J Nazwa platnika
500000072 NOWY PEATNIK 1 05-892 LOMIANK] KOLEJOWA 23B @
500000058 NOWY PEATNIK 2 o 01-497 WARSZAWA ZEUSA 47 @

Q Wybrany ptatnik zostat dodany do istniejgcego kontaktu. G Wpisz dane w polu Szukaj, jesli chcesz wyszukac ptatnikéw dla wybranego kontaktu.

Wyszukiwanie kontaktu

NAZWA KONTAKTU o FIRMA KOD POCZTOWY MIEJSCOWOSC

ADRES E-MAIL TELEFON ID ZEWN.

m DODAJ KONTAKT EKSPORTUJ DO CSV IMPORTUJ KONTAKTY

Wpisz dane w polu Szukaj, jesli chcesz wyszukac kontakt w Ksigzce adresowej.
Kontakt mozesz wyszukac po nazwie kontaktu, firmie, danych adresowych (kod pocztowy, miejscowos¢, adres), adresie e-mail, numerze telefonu, numerze zewnetrznym.

o Wybierz Filtruj, jesli chcesz zatwierdzi¢ wybor. 6



Fed Ksigzka adresowa

Dodawanie, usuwanie, wyszukiwanie i eksportowanie kontaktow.

Expr . o g3 ; y S
press Stworz wiasna ksiazke adresowa, jesli chcesz automatycznie dodac adres podczas tworzenia listu przewozowego.

Edytowanie kontaktu

oi Anna Kowalska Firma Kowalska Stoneczna | 01-001 WARSZAWA  annak@email.com 123456789
Podejrayj Firma Kowalski Burzowa 1 01-002 WARSZAWA  kowalski@email.com 123456789
Edyty| : : :

Kowalski Sp. z 0.0. Stomiana 2 01-003 WARSZAWA  mariuszk@mail.com 123456789
Usur
PR TN TEL Kowalscy SC Piaskowa 4 01-004 WARSZAWA  firma@email.com 123456789

o Jedli chcesz edytowac istniejacy kontakt, kliknij E obok jego nazwy i wybierz Podejrzyj lub Edytuj.

( 7 ®
0

KONTAKT FIRMA 1D ZEWNETRINY
Anna Kowalska Firma Kowalska

KOO POCZTOWY MIEJSCOWOSE ADRES
01-002 WARSZAWA Burzowa 2
TELEFON ADRES E-MAIL

882435604 annak@poczta.pl

o Kliknij . Zostaniesz przekierowany do formularza, w ktorym mozesz edytowac kontakt.

HAZWA KONTAKTU

Anna Kowalska

FIRMA
Firma Kowalska

Koo MIEJSCOWOSE

01-002 * WARSZAWA

ADRES

Burzowa 2

TELEFON ADRES E-MAIL

882435604 annak@poczta.pl

ID ZEWNETRZNY

Q Dodaj zaktualizowany kontakt do Ksigzki adresowej kilkajac Zapisz lub zrezygnuij, klikajac Anuluj.

e Wprowadz niezbedne zmiany.



Fed Ksigzka adresowa

Dodawanie, usuwanie, wyszukiwanie i eksportowanie kontaktow.

Expr . o g3 ; y S
press Stworz wiasna ksiazke adresowa, jesli chcesz automatycznie dodac adres podczas tworzenia listu przewozowego.

Usuwanie kontaktu
QE Anna Kowalska Firma Kowalska Stoneczna | 01-001 WARSZAWA  annak@email.com 123456789
Podeirei Firma Kowalski Burzowa 1 01-002 WARSZAWA  kowalski@email.com 123456789
Edyty| : : :
Kowalski Sp. z 0.0. Stomiana 2 01-003 WARSZAWA  mariuszk@mail.com 123456789
Usur
PR TN TEL Kowalscy SC Piaskowa 4 01-004 WARSZAWA  firma@email.com 123456789

o Jedli chcesz usunac istniejacy kontakt, kliknij E obok jego nazwy i wybierz Podejrzyj lub Usun.

Usuniecie kontaktu
(72 20

Arina Kowals

T LR

Czy checesz usungc kontakt?

Burzowa 2 TAK ﬂ

O Kliknij Tak, aby potwierdzi¢ usuniecie kontaktu
lub Nie, aby zrezygnowac z usuniecia kontaktu.

ka Firma Kowaiska

TiLERoN
882435604

0 Kliknij jeéli chcesz usuna¢ wybrany kontakt.

Eksportowanie kontaktow

MNAZWA KONTAKTU FIRMA KOD POCZTOWY MIEJSCOWOSE
ADRES E-MAIL TELEFON 1D ZEWN.
.\
FILTRUJ DODAJ KONTAKT EKSPORTUJ DO CSV IMPORTUJ KONTAKTY
. Kod 5 :
Nazwa kontaktu ’T‘ | Firma 'T\L Adres ’T R pocztowy T Miasto ’T' L Email 'T‘ . Telefon 'T‘\l/
i Anna Kowalska Firma Kowalska Stoneczna 1 01-001 WARSZAWA  annak@email.com 123456789

Ksigzka adresowa pozwala na eksportowanie zapisanych kontaktéw do pliku CSV.

o Kliknij Eksportuj do CSV i eksportuj do pliku wszystkie kontakty zapisane na koncie uzytkownika w FDS 2.0.

UWAGA

Kazdy uzytkownik FDS 2.0, przypisany do konta ptatnika, moze zobaczy¢ kontakty innych uzytkownikéw, ktérzy maja ten sam poziom dostepu (ksigzka adresowa jest wspélna

dla wszystkich uzytkownikéw przypisanych do danego konta ptatnika). Dzieki temu, wiasnych ksiazek adresowych nie musza tworzy¢ np. nowi pracownicy. Wystarczy, ze beda mie¢
dostep do wybranego ptatnika, aby mogli skorzystac z zapisanej juz Ksigzki adresowej.

Kontakty mozesz rowniez importowac. Wiecej informacji o importowaniu kontaktow znajdziesz w zakfadce




Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

List przewozowy
Uzupetnij pola.
LIST PRZEWOZOWY
STARLON LISTU DORECTENIE
v a4

koperta o FedEx Next Day Standard o

PLATHIK % OBCIAZENIE G FORMA PLATHOSCI

FEDEX DZIAt MARKETINGU Ptatnik Przelew
o Wybierz gotowy szablon w polu Szablony. Jesli nie masz szablonu rozpocznij uzupetnianie pél listu przewozowego.

X
o Wybierz ustuge w polu Doreczenie. Mozliwe ustugi do wyboru, w zaleznosci od typu przesytki: .
FedEx Next Day Standard, FedEx Direct2Retail, FedEx Next Day 9, FedEx Next Day 12, Doreczenie w sobote. Zmiana produktu

O Wybierz konto ptatnika w polu Ptatnik. Po wpisaniu dwéch pierwszych znakéw system podpowie, ktdre konto Gy Jestes pewien? Zmiana produkiu wyczysch eiementy
mozesz wybrac. Mozesz filtrowac m.in. po numerze lub nazwie konta, adresie, miejscowosci, kodzie pocztowym. przesylkd | ushugi dodatkowe

Q Kazda zmiana w polu Doreczenie, spowoduje usunigcie zapisanych wczesniej danych w polu Elementy przesytki oraz G “

Ustugi dodatkowe. Jesli chcesz zaakceptowac zmiane ustugi, potwierdz swoja decyzje klikajac Ok lub zrezygnuij, klikajac

Anuluj.
Nadawca i odbiorca
Uzupetnij pola.
MNADAWCA ODBIORCA
MNAZWA KONTAKTU MAZWA KONTAKTU
Anna Kowalsko X Jan Nowak o X
FIRMA FIRMA
Firma Kowalska Firma Nowak
KOD MIEJSCOWOSE KOD MIEJSCOWOSE
01002@*  varszawa X 01001 Q%  Warszawa X
ADRES ADRES
Burzowa 2 X Gwiezdzista 1 X
TELEFON ADRES E-MAIL TELEFON o ADRES E-MAIL
882435605 annak@poczta.pl 123456789 kowalski@firma.pl
AKTUALIZUJ KONTAKT 0 1 wyslij e-mail o DODAJ KONTAKT G ] wysli e-mail G
Po wpisaniu w polu Nazwa kontaktu dwéch pierwszych znakéw, system sprawdzi G Wpisz numer telefonu odbiorcy w polu Telefon. Wprowadz prawidtowy numer telefonu

czy dane kontaktowe s3 juz zapisane w Ksigzce adresowej. Jesli Tak, podpowie komérkowego odbiorcy, aby powiadomienie SMS mogto zostac wystane.
kontakty z Ksigzki adresowej, ktdre s3 podpiete do wybranego wczesniej ptatnika.

Wybierz wiaéciwy. Jedli Nie, kontynuj wpisywanie wlasciwych danych. Q Jedliwybrates kontakt z bazy adresowej, ale wymaga on aktualizacji, wprowadz

poprawne dane do formularza. Aby zapisac dane w Ksigzce adresowej, wcisnij

o Wpisany kod pocztowy i miejscowos¢ musza by¢ zgodne z bazg kodéw FedEx. Aktualizuj kontakt.

Jesli wpisate$ dane samodzielnie i chcesz dodac je do Ksiazki adresowej,

wecisnij Dodaj kontakt.
UWAGA Zaznacz pole Wyslij e-mail jesli chcesz, aby nadawca albo odbiorca otrzymali
Pola nazwa kontaktu, kod pocztowy, miejscowos¢, adres, telefon do odbiorcy wiadomo$¢ e-mail informujaca o statusie przesytki.

53 polami obowigzkowymi.



Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Opcje dodatkowe
Uzupetnij pola.

OPCJE DODATKOWE

HR REFERENCYJNY MPK PLANOWANA DATA NADANIA
123 abc o 123456 o 2021/03/28 G
UWAGI 3 _
Przesytka zawiera szklane materiaty o
Wpisz numer referencyjny, ktéry moze poméc Ci o Wybierz planowang date nadania przesytki. Pierwszym mozliwym terminem wysytki jest dzien dzisiejszy
w zidentyfikowaniu przesytki. a ostatnim +14 dni.
o Wpisz MPK (Miejsce Powstawania Kosztéw). o Wpisz dodatkowe uwagi dotyczace przesytki.

Jesliwewnetrzne procedury w Twojej organizacji,
wymagaja wprowadzenia numeru MPK na liscie
przewozowym, aplikacja FDS 2.0 moze obligowac
uzytkownika do uzupetnienia tego pola.

UWAGA
Informacje z pél nr referencyjny oraz uwagi beda widoczne na licie przewozowym.

10



Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Elementy przesytki

Jak rozpoczac.
ELEMENTY PRZESYLKI
e WAGA GAB.
v
Paczka 0 Okg
Paczk 3 = . ;
2EEhe DEUGODSC SZERDKDSC WYSDKOSC ] Element niestandardowy
cm cm cm
Dluzyca
Diugosé Szerokosé Wysokosé Elem. niest. Waga gab. Rodzaj
Paleta

o Kliknij opcje Typ, aby wybrac typ przesytki. Mozliwe opcje do wyboru: Paczka, Dtuzyca, Paleta.
Na jednym lidcie przewozowym mozesz nadac tylko jeden typ przesytki. Jezeli chcesz nadac inny typ przesytki, stwérz nowy list przewozowy.

UWAGA

Waga gabarytowa przesytki to wartos¢ obliczana na podstawie wymiaréw przesytki. Stosowana przy wycenie dla przesytek, ktére pomimo niskiej wagi maja duza
objetos¢. Wzoér na wage gabarytowa znajdziesz w Przewodniku po ustugach krajowych FedEx.

Nadawanie paczek
Uzupetnij pola.

ELEMENTY PRZESYLKI

WAGA GAB.
;z:u.zka o B 14,175 kg o G

LIGZBA WAGA DLUGOSE SZEROKOSC WYSOKOSC G
D Element niestandardow
7 sz G 71 kg 600 em 210 em 450 em Y
* Dlugose mniejsza niz 200 . . . .. Elem. Waga .
# Srerokodé mnieiaza niz 200 Typ Liczba Waga Dlugos¢ Szerokosé Wysokosé Hieat. ‘gah. Rodzaj
® Zmniejsz wysokosé, powinna byé mniejsza niz szerokodci
i - !
X Wysokodé mniejsza niz 200 $ Paczka 2 A 10 10 10 D 0.25 E’aczma
X Waga (wieksza wartosc wagi rzeczywistej lub gabarytowej) mniejsza niz 70 standardow
¥ Waga mniejsza niz 70 2 0 p i
® Suma diugosei | szerokosci | wysokosci mniejsza niz 300 : 5 1 fp acza
uma diug i wysokosci mniej $ Paczka 1 14 45 12 iz O sz fXE0
0 H ’ 5 ; Paczka
* Paczka 1 12 30 10 10 D 0.7 SEanArdew

o Wybierz Paczka w polu Typ, jesli chcesz nadac paczke.

o Wpisz liczbe paczek w polu Liczba. Na jednym liscie przewozowym mozesz nadac maksymalnie 20 paczek. To pole jest obowiazkowe.

o Whpisz wage paczki w polu Waga. To pole jest obowigzkowe.

o Wpisz wymiary w polach Dtugos¢, Szerokos¢, Wysokos¢. Wszystkie pola s obowiazkowe.

G Zaznacz pole Element niestandardowy, jesli paczka spetnia kryteria paczki niestanaradowej zdefiniowane w Przewodniku po ustugach krajowych FedEx.

o Pole Waga gabarytowa wylicza sie automatycznie na podstawie wypetnionych danych.

o Lista wszystkich przygotowanych paczek.

o Komunikaty informujace o btednie wpisanych danych. Popraw dane zgodnie ze wskazéwkami.

11



Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Nadawanie paczek
Wybér ustug dodatkowych*.

USLUGH DODATKOWE
POBRANIE
KWOTA POBRANIA

- PEENY NUMER KONTA BANKOWEGO
0 o

X Dozwolone wartogct od 0.07 do 10000 X Pole powinno by w formacie IBAN
® To pole jest wymagane

URF7ZPIFC7FNIE

KWOTA URFZPIFCTENIA
ZAWARTOSC PRZESYLKI
G 0,00

¥ Dozwolone wartosci od 0.01 do 50000 ¥ Topole jest wymagane

[] sms O

] TELEFON OD KURIERA

ZWROT POTWIERDZONYCH DOKUMENTOW (ZPD)
DORECZENIE DO RAK WEASNYCH

& To pole jest wymagane

PRZESYLKA PROCEDURALNA
ETYKIETA ZWROTNA

0SOBA KONTAKTOWA

FiRMA TELEFON
@ rraTnK
HOD POCZTOWY MIASTO EMAIL
05-092 WARSZAWA
ADRES LICZBA DNI NA ZWROT

ZvOTA 33 o 180

[
[ zw

Wybierz ustugi dodatkowe dla paczki. Dostepne ustugi: Pobranie, Ubezpieczenie, SMS, Telefon od kuriera, Zwrot potwierdzonych dokumentéw (ZPD),
Doreczenie do rak wtasnych, Przesytka proceduralna, Etykieta zwrotna, Pakiet zwrotny.

o Wartos¢ Pobrania nie moze by¢ wyzsza niz 10000. Przy wybraniu ustugi Pobranie, wymagane jest wprowadzenie 26-cyfrowego rachunku bankowego w formacie NRB
(z pominieciem dwuliterowego kodu kraju). W przypadku prawidtowo zdefiniowanego numeru konta do pobran w zaktadce Konta bankowe, w momencie wyboru ustugi
Pobranie, pole Numer konta zostanie uzupetnione automatycznie.

o Wartos¢ Ubezpieczenia nie moze by¢ wyzsza niz 50000. Uzupetnienie pola Zawarto$¢ przesytki jest obowiazkowe. Informacja ta bedzie widoczna na lidcie przewozowym.
e Wybér ustugi SMS wymaga podania numeru komérkowego w polu Telefon, w cze$ci Odbiorca.

Q Wyboér ustugi Dorecznie do rak wtasnych wymaga podania imienia i nazwiska osoby kontaktowej/osoby odbierajacej przesytke.

G Po wybraniu ustugi Etykieta zwrotna lub Pakiet zwrotny, pojawia sie automatycznie wypetnione pola z danymi ptatnika (dane z umowy okreslajacej zasady wspétpracy).

o Wybor ustugi Etykieta zwrotna lub Pakiet zwrotny wymaga podania liczby dni na zwrot przesytki z zakresu 1-90 dni. Informacja bedzie widoczna na lidcie przewozowym.

UWAGA
Przy zaznaczeniu pola Pobranie, pole Ubezpieczenie zaznaczy sie automatycznie.

*Ustugi dodatkowe zaznaczone na szaro sg niedostepne dla paczek.
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Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Nadawanie przesytek dtuzycowych
Uzupetnij pola.

Fl FMFNTY PR7FSYLKI

WAGA GAB.
;:uzyca o >0 16kg o G

DEUGOSE
O 10 «

® Dlugosci wieksza niz 201

LICZBA WAGA SZEROKOSC WYSOKOSC

[:l Element niestandardowy

12 em

2 sz 60 cm

© 100 cm

Elem. Waga

® Zmniejsz szerokosc, powinna byé mniejsza niz dlugosci Typ Liczba |Wagh [Dlugods | S2erokedt [Wysokaed niest. gab. Keaze)
¥ Szerokosé mniejsza niz 79

% Suma szerokoéci | wysokoséci mniejsza niz 80 S Diuzyea 2 0 210 40 o 10 Paczka

X Waga (wigksza wartoéé wagi rzeczywistej lub gabarytowej) mniejsza niz 70 a - dhuyca
¥ Waga mniejsza niz /0 o o pacak

i aczZka

(1 ) ¢ Diuzyca 1 70 210 50 10 [ 2625 s

- L - Paczka

§ Diuzyca 1 45 300 70 w L s2s e

o Wybierz Dtuzyca w polu Typ, jesli chcesz nadac przesytke diuzycowa.

0 Wpisz liczbe przesytek dtuzycowych w polu Liczba. Na jednym liscie przewozowym mozesz nada¢ maksymalnie 20 przesytek dtuzycowych. To pole jest obowigzkowe.
o Wpisz wage przesytki dtuzycowej w polu Waga. To pole jest obowigzkowe.

o Whpisz wymiary w polach Dtugo$¢, Szerokos¢, Wysokos¢. Wszystkie pola sg obowiazkowe.

G Nie uzupetniaj pola Element niestandardowy.

0 Pole Waga gabarytowa wylicza si¢ automatycznie na podstawie wypetnionych danych.

o Lista wszystkich przygotowanych przesytek dtuzycowych.

0 Komunikaty informujace o btednie wpisanych danych. Popraw dane zgodnie ze wskazéwkami.
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Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Nadawanie przesytek dtuzycowych
Wybor ustug dodatkowych*.

USLUGI DODATKOWE

POBRANIE

KWOTA POBRANIA
o 000 PCENY NUMER KONTA BANKOWEGO

1

X Dozwolone wartndel od 007 dn 10000 X Pole powinna byd w farmacie IRAN
X To pole jest wymagane

UBEZPIECZENIE

KWOTA UBEZPIECZENIA o A é
ZAWARTOSC PRZESYLKI
0,00

¥ Dozwolone wartosci od 0.01 do 50000 ¥ To pole jest wymagane
[ sms e
D TFIL FFON 0D KURIFRA
ZWROT POTWIERDZONYCH DOKUMENTOW (ZFD)
DORECZENIE DO RAK WEASNYCH

® To pole jest wymagane

PRZESYLKA PROCEDURALNA
[] ETYKIETA ZWROTNA

D ’---:I:;’.- T r TINY

0SOBA KONTAKTOWA

Wybierz ustugi dodatkowe dla przesytek dtuzycowych. Dostepne ustugi: Pobranie, Ubezpieczenie, SMS, Telefon od kuriera, Zwrot potwierdzonych dokumentéw, (ZPD),
Doreczenie do rak wtasnych, Przesytka proceduralna.

o Warto$¢ Pobrania nie moze by¢ wyzsza niz 10000. Przy wybraniu ustugi Pobranie, wymagane jest wprowadzenie 26-cyfrowego rachunku bankowego w formacie NRB
(z pominieciem dwuliterowego kodu kraju). W przypadku prawidtowo zdefiniowanego numeru konta do pobran w zakfadce Konta bankowe, w momencie wyboru ustugi
Pobranie, pole Numer konta zostanie uzupetnione automatycznie.

o Warto$¢ Ubezpieczenia nie moze by¢ wyzsza niz 50000. Uzupetnienie pola Zawartos$¢ przesytki jest obowigzkowe. Informacja ta bedzie widoczna na liscie przewozowym.
o Wybér ustugi SMS wymaga podania numeru komérkowego w polu Telefon, w czesci Odbiorca.

o Wybér ustugi Dorecznie do rak wiasnych wymaga podania imienia i nazwiska osoby kontaktowej/osoby odbierajacej przesytke.
UWAGA

Przy zaznaczeniu pola Pobranie, pole Ubezpieczenie zaznaczy sie automatycznie.

*Ustugi dodatkowe zaznaczone na szaro sg niedostepne dla przesytek dtuzycowych.
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Fed Stworz przesytke

Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.

Express A ‘ ‘ A A : :
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Elementy palety
Uzupetnij pola.

FLEMENTY PR7FSYHKI
e WAGA GAB.
RV
paera @ sy @ =+
LICTRA WAGA WYSOKOAE G
50 szt 0O 50«

DhUGOSAE STFROKOAE

[ element niestandardowy

500 eom | @ 500 em 500 cm
X Dlugose mniejsza niz 140 . .. . .. Elem. Waga .
% Srerakosé mnisjsza niz 100 Typ Liczba Waga Dlugosé¢ Szerokosé Wysokosc nlest. gab. Rodzaj
® Wysokosé mniejsza niz 180
® Liczba palet mniejsza niz 7 - Paleta 1 72 140 50 70 1225 Paleta
X Sumaryczna liczba palet mniejsza niz 2 - A D "~ niestandard:
. 0 = Paleta
2
(1)  Paleta 1 90 120 80 w [ 0

o Wybierz Paleta w polu Typ, jesli chcesz nadac palete.

G Wpisz liczbe palet w polu Liczba. Na jednym liscie przewozowym mozesz nada¢ maksymalnie 20 palet. To pole jest obowigzkowe.

o Whpisz wage palety w polu Waga. To pole jest obowigzkowe.

o Whpisz wymiary w polach Dtugo$¢, Szerokos¢, Wysokos¢. Wszystkie pola sg obowigzkowe.

G Zaznacz pole Element niestandardowy, jesli paleta spetnia kryteria palety niestanaradowej zdefiniowane w Przewodniku po ustugach krajowych FedEx.

o Pole Waga gabarytowa wylicza si¢ automatycznie, na podstawie wypetnionych danych.

o Lista wszystkich przygotowanych palet.

0 Komunikaty informujace o btednie wpisanych danych. Popraw dane zgodnie ze wskazéwkami.
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Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Nadawanie palet
Wybor ustug dodatkowych*.

USLUGI DODATROWE

POBRANIE

KWOTA POBRANIA
o 000  PELNY NUMER KONTA BANKOWEGO
L]

X Dozwolone wartosci od 0.07 do 10000 X Pole powinno byc w formacte IBAN
¥ To pole jest wymagane

UBEZPIECZENIE

KWOTA LIBF7PIFCTENLA
G 0,00 | ZAWARTOSE PAZESYLKI

® Dozwolone wartesci od 0.01 do 50000 ¥ To pole jest wymagane

DSMSO

] TeLEFON 0D KURIERA
ZWROT POTWIERDZONYCH DOKUMENTOW (ZPD)
DORECZENIE DO RAK WEASNYCH

DE0BA KOMTAKTOWA
Osaba odbierajaca
PRZESYLKA PROCEDURALNA

] ervaeTa zwroTNA
[ eakIET ZWROTN

ZWROT PALET

LIGZBA PALET LIGZBA PALET EURO

0

X Dozwolona wartose 1 X Dozwolona wartosc 1

Wybierz ustugi dodatkowe dla palet. Dostepne ustugi: Pobranie, Ubezpieczenie, SMS, Telefon od kuriera, Zwrot potwierdzonych dokumentéw (ZPD),
Doreczenie do rak wtasnych, Przesytka proceduralna, Zwrot palet.

o Warto$¢ Pobrania nie moze by¢ wyzsza niz 10000. Przy wybraniu ustugi Pobranie, wymagane jest wprowadzenie 26-cyfrowego rachunku bankowego w formacie NRB
(z pominieciem dwuliterowego kodu kraju). W przypadku prawidtowo zdefiniowanego numeru konta do pobran w zakfadce Konta bankowe, w momencie wyboru ustugi
Pobranie, pole Numer konta zostanie uzupetnione automatycznie.

o Warto$¢ Ubezpieczenia nie moze by¢ wyzsza niz 50000. Uzupetnienie pola Zawartos$¢ przesytki jest obowigzkowe. Informacja ta bedzie widoczna na liscie przewozowym.

O Wybér ustugi SMS wymaga podania numeru komérkowego w polu Telefon, w czesci Odbiorca.
Q Wybér ustugi Dorecznie do rak wiasnych wymaga podania imienia i nazwiska osoby kontaktowej/osoby odbierajacej przesytke.

o Po wybraniu ustugi Zwrot palet, wpisz liczbe palet oraz palet EURO.

UWAGA
Przy zaznaczeniu pola Pobranie, pole Ubezpieczenie zaznaczy sie automatycznie.

*Ustugi dodatkowe zaznaczone na szaro s3 niedostepne dla palet.
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Fed Stworz przesytke

Express Rozpocznij tworzenie przesytki. Wypetnij list przewozowy.
Wybierz ptatnika, nadawce, odbiorce, date nadania przesytki, typ ustugi oraz ustugi dodatkowe.

Edytowanie lub usuwanie elementéw przesytki

ELEMENTY PRZESYLEI

g WAGA GAB.
~ i
Paleta kg
LICZBA » B i
WAGA DLUGOSC SZEROKOSC WYSOKOSC ]:l Element niestandardowy
1 szt k cm cm cm
Typ Liczba Waga Diugosc Szerokosé Wysokosé Elem. niest. Waga gab. Rodzaj

-

s Paleta 1 50 100 50 50 D b62.5 Paleta standardowa
QO e 45 100 80 50 ] 100 Paleta standardowa

Po dodaniu elementéw przesytki do listu przewozowego, mozesz edytowac lub usuna¢ wybrang przesytke.

o Kliknij E obok wybranej przesytki i wybierz Edytuj, jesli chcesz edytowac te przesytke. Formularz pozwala na edycje dowolnych pél.
Uzupetnij pola obowigzkowe. Po edycji, dane mozesz zatwierdzic klikajac B lub zrezygnowac, klikajac = <

9 Kliknij E obok wybranej przesytki i wybierz Usun, jesli chcesz usunac te przesytke. PotwierdZ swoja decyzje klikajac Ok lub zrezygnuj, klikajac Anuluj.

Potwierdzenie

Czy cheasz usunac element przesytii?

Zapisywanie danych na liscie przewozowym
Wybierz opcje z ktdrej chcesz skorzytac.

WyYCzysce NADPISZ SZABLON DODAJ SZABLON ZAPISZ | DRUKUJ

0 (B o :

Po uzupetnieniu danych listu przewozowego, podejmij decyzje odnosnie kolejnych krokow.

o Rezygnujesz z nadania tej przesytki. Wszystkie wprowadzone dane zostang catkowicie usuniete. X

Jedlit ted list K ot istniei bl list iy ktuali ¢ wbi Potwierdz, ze chcesz nadpisac
esli tworzytes list przewozowy, korzystajac z istniejgcego szablonu listu przewozowego i chcesz go zaktualizowac, wybierz szablon "SZABLON™

Nadpisz szablon. Potwierdz swojg decyzje klikajac Tak lub zrezygnuj, klikajac Nie.

Uwaga - wybranie Zapisz i Drukuj lub Zapisz list nie spowoduje zmian w szablonie listu przewozowego. G - n
TAK

o Whpisane na tej stronie dane zostang zapisane jako szablon listu przewozowego.
Zapisany szablon listu przewozowego mozesz znalez¢ i edytowac w zaktadce Szablony listow przewozowych.
Mozesz stworzy¢ maksymalnie 10 szablon6w listéw przewozowych.

o List przewozowy jest gotowy do wydrukowania a numer przesytki zostanie wkrétce wygenerowany. Po kliknieciu Zapisz i Drukuj danych nie bedziesz mégt juz edytowac.

G Wprowadzone dane zostang zapisane. Mozesz je znalez¢ i edytowac w zaktadce Listy przewozowe.
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Fed Nadawanie przesytek do punktu odbioru

Express Wybierz 1z ponad 4 000 dostepnych punktéw odbioru w catej Polsce.

Zapewnij swoim Klientom mozliwo$¢ monitorowania statusu przesytki dzieki powiadomieniom e-mail i SMS.

LIST PRZEWOZOWY
S7ARINON 1ISTU NORECTZFNIF
e . . N
Brak FedEx Direct2Retail
PEATHNIE OBCIAZENIE FORMA PEATHOSCI
X :
SPRING Ptatnik Przelew
o Wybierz ustuge FedEx Direct2Retail w polu Doreczenie. 0 o
AT REHTARTS
o Uzupetnij dane nadawcy i odbiorcy. Wypetniajac dane odbiorcy pamietaj, ze pola Telefon oraz Adres Tomasz Atamski
e-mail s3 obowigzkowe. Po wprowadzeniu adresu e-mail lub wczytaniu danych odbiorcy z ksigzki s
adresowej, opcja Wyslij e-mail zostanie automatycznie zaznaczona. Dzigki poprawnie wprowadzonemu Mo SR T 00
numerowi telefonu i adresowi e-mail, odbiorca bedzie miat mozliwo$¢ monitorowania statusu przesytki e v g
. . . - O0-107 IBRSE AW A
otrzymujac powiadomienia e-mail i SMS. Qeaiss DS
omes
ul. Nowowiejska 14/239 5t
— PR
16000000 tomasz nowowiejskifnowa.pl
O Uzupetniajac parametry przesytki pamietaj, ze w ramach ustugi Direct2Retail DOBAL KONTAKT [E] wyssj ema
mozesz nadac do punktu paczke o maksymalnych parametrach*:
+ wymiary: 50x40x30 cm,
+ waga: 20kg, WAGA GAB. o
Dcerrri ¥ g
« ubezpieczenie: 5000 PLN, LAY
+ pobranie gotéwkowe: 3 000PLN. e waga DLUGoEE STEROMOSE WrEOKDES O esernent nistandarsawy
1 =t kg om om cm
Tvp Liczha Waga Mugadd Srerekedd Wyaskedsd Elem, nigst Waga gab fodza)
*Szczegoty na temat ustugi FedEx Direct2Retail B o X 5 - i s [:] A e
znajdziesz w Przewodniku po ustugach krajowych FedEx. HER - - - . GO mEmmssmmERaaE
Q W polu Nazwa wybierz dogodny punkt odbioru. Wyboru mozesz dokonac z ponad 4 000 punktéw partnerskich FedEx.
PUNKT CDDIORU
KOD POCZTOWY MIASTO
NAZWA Q @
® Pole jest wymnagane
HuMLn PANTHCN ADNCS
G Mozesz szukac po: miejscowosci, kodzie pocztowym, ulicy, kodzie punktu partnerskiego lub nazwie punktu odbioru.
Uzyj przecinka w przypadku, gdy chcesz zawezi¢ wynik. Jezeli wpiszesz: ‘Warszawa, Prosta’ to wyéwietlona zostanie |~ —— S
lista punktéw znajdujacych sie w Warszawie przy ulicy Proste]. Jezeli wpiszesz ‘Kolporter, Warszawa, 352546’ to
wybrany zostanie punkt Kolportera o numerze 352546 znajdujacy sie w Warszawie. IS R e e
FE5I Woipoetor 3EI500 00043 W agarma Al Tgrupowares L6 15
35170 Kolporter 352370 G2-020 Worszawa Logusransia 22
L KT ODE
I20I5 Koiporier T2635% 02231 Warszawa Jrrrenkl 1340
Kolparter 294226 b @ 05-077 Warszawa OO2I03 elpacrDO2I0E O3 405 Wargzamn Witjaleshowokiags 30
352149 woiporter 352149 03-352 Warszaws Rembisineka 20
HUMER PARTMER ADRES
294206 KOLPORTER BY SMARTPOINTS ul. Jana Pawta Il 23/25 St s =

o Wybierz niezbedne ustugi dodatkowe i postepuj zgodnie z poleceniami zapisywania danych na lidcie przewozowym opisanymi w niniejszej instrukcji.

USLUGI DODATKOWE
POBRANIE

UBEZPIECZENIE o

ETYKIETA ZWROTMA

Or10O0
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kd Listy przewozowe

Wyszukuj, eksportuj lub drukuj listy przewozowe.

Express Stwoérz zlecenie odbioru przesytki i zamow kuriera.

Jak rozpoczac
Rozwir menu, klikajac w ikone =l wybierz Listy przewozowe.

DATA 0D DATA DO

2023/05/12 2023/05/12 e s oo
TYP LISTU STATUS LISTU ZLECEMIE
NUMER LISTU NUMER REFERENCYJNY Wszystkie i Wszystkie b Wszystkie
ZESTAWIENIE DANYCH 2RoODLO ~
MPK ARG Wszystkie Y Wszystkie

FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTUJ DO EXCELA

I:l Nr przesyiki Tl status Tl status zlecenia Tl Data nadania Tl Madawea Tl Firma nadawey

D E 6233314588745 Wydrukowany W realizacji 2023-05-12 10:37 Nadawca Firma nadawcy

Po wybraniu zaktadki Listy przewozowe, pojawi sie lista wygenerowanych listéw przewozowych wraz z ich aktualnym statusem.

Sprawdzanie statusu listu przewozowego

DATA 0D DATA DO

: PEATNIK NADAWCA ODBIORCA
2023/03/01 2023/04/12
TYPLISTU KETATUS LISTU JLECENIE
NUMER LISTU NUMER REFERENCYJNY . s : N !
Wszystkie Wszystkie Wszystkie
ZESTAWIENIE DANYCH ZRODLO
MPK UWAGH : S : hva
Wszystkie Wszystkie
FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTUJ DO EXCELA
D Nr przesylki T Status Tl Status zlecenia T Data nadania T.J Nadawca T\ Firma nadawcy
D E 6233308237029 Zakonczony 2023-03-29 15:38 MNadawca Firma nadawcy
D ® 5233308236879 Wydrukowany 2023-03-29 16:37 Nadawca Firma nadawcy
[ | Podeiray o Zakofczony 2023-03-29 15:40 Nadawca Firma nadawcy
Wydrukuj etykiete o
El Wydrukowany 2023-04-0512:15 MNadawca Firma nadawcy
Anuluj
5 vewwuwevTirow Zakonczony 2023-04-05 12:15 MNadawca Firma nadawcy

o Kliknij E obok wybranego listu przewozowego i wybierz Podejrzyj, jesli chcesz sprawdzi¢ status listu przewozowego.

G Kliknij E obok wybranego listu przewozowego i wybierz Wydrukuj etykiete, jesli chcesz wydrukowac etykiete.
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kd Listy przewozowe

Wyszukuj, eksportuj lub drukuj listy przewozowe.

Express Stwérz zlecenie odbioru przesytki i zaméw kuriera.

Wyszukiwanie listu przewozowego

DATA 0D DATADO
2[_}23;’05," 12 2023/05/12 PLATNIK NADAWCA ODBIORCA
TYP LISTLE STATUS LISTU ZLECENIE
REEC et PRIBSER HEC RGN Wszystkie Y Wazystkie v Wszystkie
TESTAWIENIE DANYCH IROmo
MR oo Wszystkie B Wszystkie e
FILTRUJ B ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTUJ DO EXCELA

D Nr przesytki T\l status T, Status zlecenia T. Data nadania T MNadawca T, Firma nadawcy
El 5 6233314588245 Wydrukowany W realizacji 2023-05-12 10:37 Madawca Firma nadawcy

Ustaw filtry. Mozesz filtrowac po: zakresie dat, nazwie: ptatnika, nadawcy, odbiorcy, typie i statusie oraz numerze listu przewozowego, numerze referencyjnym, MPK, uwagach

i statusie zlecenia. Jelina jednym koncie klienta (nr EAN), razem z Tobg listy przewozowe tworza takze inni uzytkownicy (login), mozesz ograniczy¢ wyswietlanie danych tylko
do listéw utworzonych przez siebie. W tym celu w polu filtra Zestawienie danych wybierz opcje Pokaz tylko moje. Przesytki mozesz grupowac réwniez ze wzgledu na zrodto ich
wygenerowania.

o Kliknij Filtruj, aby wyswietli¢ dane dla zadanego zapytania.

Drukowanie i eksportowanie listdw przewozowych

DATA OD DATA DO

2023/05/12 2023/05/12 REATVK HADRNICA SREBIOARA
TYP LISTU STATUS LISTU ZLECENIE
NUMER LISTU NUMER REFERENCYJNY Wn?yﬁtkie i WS?yRTkiE e Ws?ys‘(kie e
ZESTAWIENIE DANYGH ZRODLO
s Wszystkie Wszystkie e
FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTUJ DO EXCELA
Nr przesyiki \,|, Status \L Status zlecenia J, Data nadania J,, NMadawca ], Firma nadawcy
os 6233314588207 @ Wydrukowany W realizacji 2023-05-12 10:37 Nadawca Firma nadawcy

o Wybierz list przewozowy lub kilka listéw przewozowych.
G Kliknij Drukuij, jesli chcesz wydrukowac list lub listy przewozowe.

o Kliknij Eksportuj do Excela, jesli chcesz wyeksportowac list lub listy przewozowe do pliku CSV.
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kd Listy przewozowe

Express Wy%%leUJ, ek;por’tUJ lub drukuj I|§_ty prz/evvozoyv?.
Stwérz zlecenie odbioru przesytki i zaméw kuriera.

Zamawianie kuriera i anulowanie listow przewozowych

FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTUJ DO EXCELA
D Nr przesytki T Status T .l Status zlecenia ‘1., Data nadania T . Nadawca Tl Firma nadawcy
I:' E & o Mowy 2023-05-12 12:44 Nadawca Firma nadawcy
D Podejrzyj Whydrukowany W realizacji 2023-05-12 1037 Nadawca Firma nadawcy
" Edytyj -
Wydrukuj etykiete o
o Do przesytki nie zostat przypisany numer listu przewozowego oraz nie zostata wydrukowana etykieta.

Anuluj o

0 Kliknij E obok wybranego zlecenia i wybierz Wydrukuj etykiete, aby wygenerowac numer listu przewozowego
oraz wydrukowac etykiete.

o Kliknij E obok wybranego zlecenia i wybierz Anuluj, aby anulowac list przewozowy.

UWAGA

Jeslidolistu, ktory prébujesz anulowac utworzyte$ wezesniej zlecenie kurierskie pamietaj o anulowaniu takze zlecenia.
Jezeli zlecenie kurierskie nie zostanie anulowane, oznacza to przyjecie zlecenia i przyjazd kuriera po odbior przesytki.

FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTU.J DO EXCELA

D Nr przesytki 1.l Status 1-.]. Status zlecenia ‘1*.l, Data nadania 1.l Nadawca ‘., Firma nadawcy
E 623331464?8(09 Wydrukowany 2023-05-12 12:44 Madawca Firma nadawcy
D E 6733314588907 Wydrikawany W realizaci 2073-05-12 1037 Nadawrca Firma nadawcy

o Numer listu przewozowego zostat wygenerowany, a etykieta wydrukowana. Mozesz rozpocza¢ zamawianie kuriera.

FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTUJ DO EXCELA
F

D Nr przesylki T .l status T\l Status zlecenia T J. Data nadania ’I\l, Nadawca

TJ) Firma nadawcy

G 6233314588207 @ Wydrukowany W realizaci 2023-05-12 10:37 Nadawca Firma nadawcy

G Wybierz jeden lub kilka listow przewozowych, dla ktérych chcesz stworzy¢ zlecenie i zaméwic kuriera.

o Kliknij Zaméw kuriera, aby stworzy¢ zlecenie odbioru i zaméwic kuriera.

UWAGA
Przed zaméwieniem kuriera, upewnij sig, ze list przewozowy jest juz wydrukowany.

Zapisywanie danych zlecenia kurierskiego
Wybierz opcje z ktorej chcesz skorzystac.

Zapis zlecenia . . . .
Zlecenie odbioru zostanie zapisane.

- ) ) ) ) Zapisane zlecenie nie powoduje automatycznego zamdéwienia
Pamigtaj, 2e zapisanie zlecenia nie powoduje automatycznego zamdwienia kuriera . s ez . T . . . .
kuriera. Aby zaméwi¢ kuriera, wcisnij Zapisz i zaméw kuriera.
DATA ZAMGWIEREA
2021/06/16

O Zlecenie odbioru zostanie anulowane.

o Zlecenie odbioru zostanie zapisane i przyjete do realizacji.
w ZAPISZ | ZAMOW KURIERA ANULUJ
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Dokument wydania

Wyszukuj, sprawdzaj szczegoty i drukuj dokumenty wydania.
Wygeneruj dokument wydania z listg wszystkich przesytek, ktore ma odebrac od Ciebie Kurier.

Fed

Express

DATAOD DATADO

2023/08/07 2023/08/07 PLATHIK HADAWEA ODBIORCA

TP LISTY STATUS LISTU ZLECENIE
NUMER LISTU NUMER REFERENCYINY szystkie Wszystkie Wszystkie
ZESTAWIENIE DANYCH ZRODLO
i S Wszystkie Wszystkie el
B
FILTRUJ ZAMOW KURIERA DRUKUJ UTWORZ DOK. WYDANIA EKSPORTU.J DO EXCELA

[ Nr przesytki Tl status Tl status zlecenia T .l Data nadania Tl Nadawea Tl Firma nadawey

3 6233327838689 @ Wydrukowany

4

2023-08-07 1303

GrZegorz Testowy TestSp. 2 0.0.

A233I77R43744 Wiyrdn ikawany 02308071313 Grregorz Testow Test&p 700
2 b Y eq i p

W wyszukiwarce listéw przewozowych zaznacz wybrane przesytki, ktore chcesz dodac do

) Dokument wydania
Dokumentu wydania.

Wprewad? dane dekummentu wydania.

aan

2023/08/07 1322

ZAPISZ DOKUMENT ANULUJ
UWAGA

Dokument wydania moze zawierac tylko i wyfgcznie listy przewozowe ze statusem Wydrukowany.

Dokument wydania tworzony jest dla adresu nadania (miejsca podijecia przez kuriera). Jesli adresy nadania przesytek, ktére planujesz doda¢ do dokumentu s3 rézne, wygenerowane
zostang wowczas Dokumenty wydania dla kazdego z adresu nadania.

0 Kliknij Utwérz Dokument wydania.

DATA

O Uzupetnij dane Dokumentu wydania (data i czas).

Q Zatwierdz lub odrzu¢ zmiany, klikajac odpowiednio Zapisz dokument lub Anuluj.

DATA QD

DATADO STATUS
- ~
2023/08/07 2023/08/07 kol Wszystkie
PLATNIK MIEJSCOWOSC ODBIORU ADRES ODBIORU
FILTRUJ
Mr dokumentu T | Datawydania .| Nadawca (kontakt) T . MNadawca (firma) T Status T Platnik G

E 2023-08-07 13:22 Grzegoiz Testowy TesiSp.zo.0 Nowy SPRING 501
Podejrzyj 2023-08-07 13:25 Grzegorz Testowy Test Sp.20.0. Nowy SPRING 501
Wydrukuj

260 2023-08-07 1325 Grzegoiz R Tasama Wydrukowany  SPRING 501
Anulyj

W celu wyszukania Dokumentu wydania ustaw odpowiednie filtry. Mozesz filtrowac po: zakresie dat, numerze dokumentu, statusie (nowy, wydrukowany), ptatniku,
miejscowosci odbioru lub adresie odbioru.
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kd Dokument wydania

Wyszukuj, sprawdzaj szczegoty i drukuj dokumenty wydania.

Express Wygeneruj dokument wydania z listg wszystkich przesytek, ktore ma odebrac od Ciebie Kurier.

DATAOD DATADO STATUS
NR DOKUMENTU ot N
2023/08/07 2023/08/07 Wszystkie
PLATNIK MIEJSCOWOSC ODBIORU ADRES ODBIORU
FILTRUJ

Nr dokumentu T .| Datawydania T | Nadawca (kontakt) T .| MNadawca (firma) 7. Status T . Platnik ™4
: 2023-08-07 1322 Grzegorz Testowy TestSp.zoo. Nowy SPRING 501
Podejrzy] o 2023-08-07 13.25 Grzegorz Testowy TestSp.zoo. Mowy SPRING 507
Wydrukuj G _

260 2023-08-0713:25 Grzegorz R. Ta sama Wiydrukowany  SPRING 501

Anulyj o

o Kliknij E obok wybranego Dokumentu wydania i wybierz Podejrzyj, jesli chcesz otworzy¢ podglad i sprawdzi¢ szczegdty dokumentu.

( &

NA DOKUMENTU STATUS UTWORZONE
20230807/000000264 Wydrukowany 2023/08/07 13:23
DATA WYDANIA PLATHIK UTWORZYL
2023/08/07 13:22 SPRING 501 Grzegorz
LISTY NA DOKUMENCIE WYDANIA
Nr listu Nr referencyjny Liczba paczek Waga (kg) Pobranie Ubezpieczenia Platnik
6233327838689 4 131 0 1000 SPRING 507

[

G233327843744 31 0 0 SPRING 501

G Kliknij E obok wybranego Dokumentu wydania i wybierz Wydrukuj, aby wydrukowa¢ dokument. Wydruk dokumentu mozliwy jest réwniez z poziomu podgladu dokumentu
po kliknieciu

o Kliknij E obok wybranego dokumentu i wybierz Anuluj, jesli chcesz usung¢ niepoprawnie wprowadzony dokument. Po wydrukowaniu Dokumentu wydania
nie ma mozliwosci jego anulowania.
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Fed

Express

DATA 0D

2023/05/12

PLATNIK

FILTRUJ

D Nr zlecenia
L]

* 10203/2023-

Zlecenia kurierskie

Wygodne skfadanie zlecen odbioru przesytek przez kuriera oraz monitorowanie ich statusu.

Jak rozpoczayc

Rozwir menu, klikajac w ikone =l wybierz Zlecenia kurierskie.

DATA DO

2023/05/12

MIEJSCOWOSC ODBIORU

ZAMOW KURIERA

7.l Data odbioru || Adres odbioru

05-12 2023-0512

Kwialowa 18

STATUS ZLECENIA
NR ZLECENIA . '
Wszyslikie
ADRES ODBIORU
T miasto odbioru .| status 1.l Platnik
A\ e FEDEX DZIAL
WARSZAWA W realizacji MARKETINGU

Po wybraniu zaktadki Zlecenie kurierskie, pojawi sie lista wygenerowanych zlecen kurierskich wraz z ich aktualnym statusem.

Wyszukiwanie zlecenia kurierskiego, monitorowanie i podglad szczeg6tow przesytki

UATA UL

2023/05/12

PLATNIK

UATA LU

2023/05/12

MIEJSCOWOSC ODBIORU

FILTRUJ ZAMOW KURIERA

D Nr zlecenia

De; 10203/2023 0512 20230512

1|, Data odbloru T .. Adres odbioru

Zloczowska 188

STAIUS LLECENIA

NR ZLECENIA . s
Wszystkie 0
Wszystkie

ADRES ODBIORU
Nowy
Anulowany

T Milasto odbloru - Wyslane
WARSZAWA W realizacji
Zrealizowane

Niezrealizowane

Przeniesione

o Ustaw wybrane filtry. Mozesz filtrowac po: zakresie dat, numerze zlecenia, ptatniku, miejscowosci i adresie odbioru przesytki oraz statusie zlecenia.

o Wyszukiwanie po statusie zlecenia. Mozliwe opcje do wyboru: wszystkie, nowy, anulowany, wystane, w realizacji, zrealizowane, niezrealizowane, przeniesione.

e Kliknij E i wybierz Podejrzyj, jesli chcesz sprawdzi¢ szczegdty zlecenia.
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kd Zlecenia kurierskie

Express Wygodne skfadanie zlecen odbioru przesytek przez kuriera oraz monitorowanie ich statusu.

Tworzenie zlecenia odbioru

FILTRUJ ZAMOW KURIERA B

D Nr zlecenia 1] Data odbioru | Adres odbioru 1] Miasto odbioru - Status T Platnik
0 & @ 2022-08-23 ul. Testowa 66/77 WARSZAWA Nowy BIB! DETAL
-
Zlecenie nie zostato przekazane do realizacjii do zlecenia nie zostat przypisany Zapis Zlecenia

numer zlecenia.

Pamiglay, be Tagi: ¢ slecenia n = rarmidwienia kurigra

Zaznacz zlecenie i kliknij Zaméw kuriera. W oknie Zapis zlecenia zatwierdz klikajac

Zamoéw kuriera, aby wygenerowa¢ numer zlecenia odbioru i przekazac je do realizacji. :E"‘jm‘:q
FARF I s

ZAMOW KURIERA m

FILTRUJ ZAMOW KURIERA

D Nr zlecenia T | Data odbioru T | Adres odbioru T Miasto odbioru T | Status T Ptatnik

(D )m

G Numer zlecenia odbioru jest w trakcie generowania.

S o o 2022-08-23 ul. Testowa 66/77 WARSZAWA Wystane BiBI DETAL

1749/2022-08-23 2022-08-23 ul. Testowa 66/77 WARSZAWA Wystane BIBI DETAL

Q Numer zlecenia zostat wygenerowany, a zlecenie odbioru zostato przekazane do realizacji.

Sprawdzanie statusu lub anulowanie zlecenia kurierskiego

FILTRUJ ZAMOW KURIERA

|:| Nr zlecenia 1~ Data odbioru . Adres odbioru ). Miasto edbioru ‘T Status T Platnik
O 3§ 2220120210615 2021-06-15 ul. Wiosenna 3 WITANOWICE Wysiane AUTO

| 1]
Podejrzyj o
Anuluyj G

o Kliknij E obok wybranego numeru zlecenia i wybierz Podejrzyj, jesli chcesz sprawdzic status zlecenia kurierskiego lub je anulowac.

o Kliknij E obok wybranego numeru zlecenia i wybierz Anuluj, jesli chcesz anulowac zlecenie kurierskie.

Anulowanie zlecenia kurierskiego

Czy cheesz anulowat zlecenie kurierskie?

g = |

G Kliknij Ok, aby potwierdzi¢ anulowanie lub Anuluj, aby zrezygnowac z anulowania.
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kd Raport przesytek i paczek

Express Wygeneruj raport, aby otrzymac petne zestawienie danych dla przesyfek lub paczek.

Jak rozpoczayc
Rozwin menu, klikajac w ikone =i wybierz Raport przesytek lub Raport paczek.
2022/08/08 2022/08/23 PLATNIE :r'?;;ystkie 24
NR LISTU :;::;Stkle e
EKSPORTUJ DO CSV
O nriistu 1] Nadawca 10 odbiorca 10 Platnik 10 Waga(kg) 1. Pobranie 7] Status Y
|:| 6233266354103 Grzegorz L6 Grzegorz Odbiorczy BIBI DETAL 60 1000 ‘W OCDZIALE FEDEX 20

Dla przesytek jednopaczkowych w obu raportach otrzymasz takie same dane.
Jesli chcesz uzyskac informacje o poszczegélnych paczkach, sktadajacych sie na przesytke wielopaczkowa, wybierz Raport paczek.

Tworzenie raportu

DATA OD DATA DO

STATUS
PLATNIK v b
2022/08/08 o 2022/08/23 Wszystkie
ZndoLo
NR LISTU 2
Wszystkie e
NN EN:) EKSPORTUJ DO CSV
I:I Nr listu 1.l MNadawca -], odbiorca T Ptalnik -, Waga(kg) . Pobranie 1. stalus Tl s
D 5233266334103 Grzegorz L6 Grzegorz Odbiorczy BIBI DETAL o0 1000 W ODDZIALE FEDEX 20
[0 6233266354127 Grzegorz L6 Grzegorz Odbiorczy ~ BIBI DETAL 30 0 W ODDZIALE FEDEX  2(

Ustaw zakres dat dla ktérych chcesz wygenerowac raport. Mozesz wybrac rowniez pfatnika, nr listu lub status. Wyszukujac po statusie zlecenia, mozliwe sa nastepujace opcje
wyboru: anulowana przez nadawce, awizowana, btedny adres doreczenia, do odbioru w oddziale FedEx, doreczona, dostarczona do punktu odbioru, nadana w punkcie odbio-
ru, nieodebrana z punktu odbioru, odbiorca odméwit przyjecia, odebrana od nadawcy, odmowa zaptaty, opuscita oddziat FedEx, przekierowanie na inny adres, przyjeto
dyspozycje odbiorcy, w oddziale FedEx, wydana do doreczenia, zmiana adresu doreczenia, zmiana terminu doreczenia, zwrécona do oddziatu FedEx, zwrot do nadawcy.
Mozesz rowniez filtrowac wedtug Zrédta generowania przesytek: FDS 2.0, Webservice, Import pliku.

e Kliknij Filtruj, aby otrzymac zestawienie dostepnych raportow.

Eksportowanie raportu do csv

DATA OD DATA DO

STATUS
2022/08/08 2022/08/23 et Wszystkie L
ZRODED
NRLISTU Wszystkie h
FILTRUJ EKSPORTUJ DO CSV Q
D Nr listu 1.l MNadaweca T odbiorca 1. Platnik 1), Waga (kg) T Pobranic T status il
m2332653541 03 Grzegorz L& Grzegorz Odbiorczy BIBI DETAL 60 1000 W ODDZIALE FEDEX

o Wybierz listy przewozowe, ktérych dane powinny by¢ wyeksportowane do csv.

Q Kliknij Eksportuj do CSV, aby pobrac raport.
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Import plikow

Mozliwo$¢ zaimportowania pliku CSV z baza kontaktow.

Fed

Express _ T .
Zaimportowane dane pojawig sie w ksigzce adresowej.

Jak zaczac
Rozwin menu, klikajac =l wybierz Import plikow.

STATUS IMPORTU
Wszystkie

DATA 0D

2021/04/01 o

DATA D
2021/06/01 G ¥ O\ i, al_o
o 0O

Status 9 Tk

Nazwa pliku T .l Data importu T Bledy [ Ostrzezenia / Uwagi / Wszystkie

o Ustawienia daty.

Status importu. Mozliwe opcje do wyboru: Plik odebrany, Przetwarzanie pliku, Plik przetworzony, Import anulowany, Zatwierdzanie, Import zatwierdzony, Zatwierdzenie
anulowane.

e Importowanie pliku.

o Pobranie wzoru pliku do importowania. Mozliwe opcje do wyboru: Import listéw przewozowych lub Import kontaktéw.

Import nowych kontaktéw do ksigzki adresowej
Nie dotyczy przenoszenia kontaktow z poprzedniej wersji FDS.

DATA 0D DATA DO STATUS IMPORTU
e 0 ; Wszystkie s Q LTI L_:‘]’
2021/04/01 2021/06/071 Vszys
Nazwa pliku 1. Data importu T-.|. Bledy / Ostrzezenia / Uwagi / Wszystkie Status i

o Pobierz wzér pliku Import kontaktéw i zapisz w wybranym miejscu na dysku.
Aby poprawnie zaimportowac plik do FDS 2.0 upewnij sie, ze jest on zakodowany w stronie kodowej Windows 1250 lub UTF8.

Jak sprawdzic czy plik jest poprawnie zakodowany:
1. Jesli w pobranym pliku CSV z Import kontaktéw, nagtéwki pojawia sie w oddzielnych kolumnach, kodowanie jest poprawne i mozesz rozpocza¢ wprowadzanie danych.
2. Jesliw pobranym pliku CSV z Import kontaktow, nagtéwki pojawia sie w jednej kolumnie:
a. Otworz nowy plik xIs.
b. Wejdz w Plik (File), wybierz Opcje (Option) a nastepnie Zaawansowane (Advanced), odznacz pole Uzyj separatoréw systemowych (Use system separator), jesli jest
Zaznaczone.
¢. W polu Separator dziesietny (Decimal separator) wprowadz ,,, ” a w polu Separator tysieczny (Thousands separator) wprowadz ,, . . Kliknij Ok, aby potwierdzi¢
i zamknij xls.

Opcje programu Excel

Ogél £ —
i Zaawansowane Opcje pracy z programem Excel

Formuty

Dane Opcje edycji

Sprawdzanie
Zapisywanie
Jezyk
Ulatwienia dostepu

: Zaawansowane
Dostosowywanie Wstazki
Pasek marzedzi Szybki dostep
Dodathki

Centrum zaufania

d. Ponownie otworz zapisany wczesniej plik Import kontaktéw i rozpocznij uzupetnianie danych.

[+#] Przenies zaznaczenie po nacisnieciu klawisza Enter
Kierunek: | W dél {:V:

[ Automatycznie wstaw przecinek dziesigtny
Migjsca: 2

Wiacz uchwyt wypelniania oraz przeciaganie | upuszczanie komarek
[¥] Ostrzegaj przy zastepowaniu komérek

Zezwalaj na edytowanie bezpodrednio w kemdrkach

Bozszerz formaty i formuly zakresu danych

Wiacz automatyczne wpisywanie procentéw

|_7__| Wigcz Autouzupelnianie wartosci komdrek
] Automatycznie wypetni) bhyskawicznie

O Powieksz przy preewijaniu kélkdem myszy IntelliMouse

Wygwiet] alert o potencjalnia dlugotrwalej operaci

Kiedy operacja dotyczy nastepujace) liczby komorek (w tysigcach): | 33554 |

[[] Uzyj separatordw systemowych

Separator dziesietny: |,

Separator tysiecy:

Ruch kursora:
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kd Import plikow
Mozliwo$¢ zaimportowania pliku CSV z baza kontaktow.

Express : L. .
Zaimportowane dane pojawia sie w ksigzce adresowej.

Uzupetnianie danych w pliku Import kontaktéw

exampleFile (9).csv - Excel

Insert Page Layout Formulas Data Review View
“U g(,Cut Calibri I AN = = - = Wrap Text General v [E_, L_‘;J Normal Bad
ER) Copy ~ = D —
Past: = [ e el [ Sl === l=x= B sl -2 «0 00 Conditional F t eck Cell | 2%
= ¢ > Format Painter B I U - 2~ A e Merge & Center % > [95 Fo?;;ﬂl.:'lr:' ?r::re ‘35 e i
Clipboard s Font T Alignment s Number ]
B (3 - * -
129 - I
J
A Nr platnika [ Kontakt Kod pocztowy |Miasto Adres Telefon |E-mail Id zewnetrzny
2 536412922 Janusz Testowy-Kontakt Testowa Firma 00-001 Warszawa Kaliskigo 19 111222 janusz@testowa-firma.pl 1211333
3
Pamietaj o uzupetnieniu pdl obowigzkowych oraz limitach liczby znakéw, ktére mozesz wprowadzic.
Pola obowiazkowe: nr ptatnika, kontakt, kod pocztowy, miasto, adres, telefon, e-mail.
Limity liczby znakéw ze spacjami: nr ptatnika - 9, kontakt - 150, kod pocztowy - 6 (format xx-xxx), miasto - 200, adres - 70, telefon 20 (format: 502xxxxxx, +48502XXXXXX,
12XXXXXXX, +4812xxxxXXX), €-mail - 500, id zewnetrzny - 30.
Wyszukiwanie numeru ptatnika
Wybierz odpowiedni numer ptatnika, ktory znajdziesz w zaktadce Ksigzka adresowa.
Pfatnika rozpoznasz po tym, ze jest wyswietlony pogrubiong czcionka.
FILTRUJ DODAJ KONTAKT EKSPORTUJ DO CSV IMPORTUJ KONTAKTY
. A Kod " :
Nazwa kontaktu . Firma TJ Adres Tl T TJ Miaste T Email ™. TelefonT .|
o E JAN KOWALSKI JAN KOWALSKI POGODNA 6 01-517 WARSZAWA
Fodejay JAN KOWALSKI POGODNA 6 01-517 WARSZAWA
E ANNA NOWAK ANNA NOWAK WESOLA 33 02-510 WARSZAWA
KONTAKT FIRMA ID ZEWNETRZNY
JAN KOWALSKI JAN KOWALSKI
KOD POCZTOWY MIESCOWOSE ADRES
01-517 WARSZAWA POGODNA 6
TELEFON ADRES E-MAIL
LISTA PLATNIKOW
Nr ptatnika T, Nazwa ptatnika T, Kod pocztowy T Miasto T Adres Tl
1467048 o JAN KOWALSKI 01-517 WARSZAWA POGODNA 6

o Jesli chcesz znalez¢ numer ptatnika, kliknij E obok jego nazwy i wybierz Podejrzyj.
o Wybierz numer ptatnika, ktory znajdziesz w pierwszej kolumnie. 2 8



kd Import plikow

Express Mozliwo$¢ zaimportowania pliku CSV z baza kontaktow.

Zaimportowane dane pojawia sie w ksigzce adresowej.

Zapisywanie pliku Import kontaktéw z uzupetnionymi danymi

Nazwa pliku: | Przykladowy_plik_importFDS2 v]
Zapisz jako typ: | Plik CSV UTF-8 (rozdzielany przecinkami) () v
File name: | Przykladowy_plik_importFDS2 v]
Save as type: | CSV (Comma delimited) (*.csv) o ~

o Zapisz plik, wybierajac jeden z dwéch formatéw CSV.
Pamietaj! Importowany plik z kontaktami moze by¢ tylko w formacie CSV.

Import plikdw z uzupetnionymi kontaktami

DATA OD DATA DO STATUS IMPORTU
g 06/ Wszystkie w2 Q /[\ J’
2021/06/08 2021/06/09 ) 6' ()
Nazwa pliku Tl Dataimportu Tl Bledy/ Ostrzezenia / Informacje / Wszystkie Status T4

o Kliknij i zaimportuj plik CSV.

RODZAJ IMPORTU

< Import kontaktéw o N .i.

0 Wybierz odpowiedni rodzaj importu (Import listéw przewozowych, Import kontaktow) zgodnie z przygotowanym plikiem CSV.

o Kliknij lub przeciagnij plik, ktéry chcesz zaimportowac.
G Wybierz , zeby zaimportowac plik CSV do Ksigzki adresowe;j.

G Po zaimportowaniu pliku CSV pojawi sie informacja o wystaniu pliku.
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kd Import plikow

Mozlwos¢ zaimportowania pliku CSV z baza kontaktow.

Express
P Zaimportowane dane pojawia sie w ksigzce adresowej.

Import plikdw z uzupetnionymi kontaktami

RODZAJ IMPORTU

< Import kontaktow o6 Vv ®
e 0 0

Plik zostat przetworzony
Bledy: 1 / Ostrzezenia: 0 / Uwagi: 0 / Razem: 1

W celu zapisania danych wyblerz opcle *ZatwierdZ”. Skorzystaj z opcjl ‘Raport” przed zatwierdzentem. Bledne wiersze importowanego pliku zostang pominiete w czasie zapisu

W kolejnym kroku zobaczysz podsumowanie importu pliku CSV. Prezentowane komunikaty:
1. Btedy - informacje o btednie wprowadzonych danych, ktére wymagaja poprawienia.
2. Ostrzezenia - informacje o danych, ktére zostana przestane do Ksigzki adresowej, ale moga zostac zakwestionowane podczas tworzenia listu przewozowego.
3. Uwagi - dodatkowe informacje.
4. Razem - liczba wszystkich zaimportowanych kontaktow.

o Wybierajac przeslesz do Ksigzki adresowej tylko poprawne kontakty. Jesli w podsumowaniu pojawity sie btedy, pobierz raport wybierajac e, aby zobaczy¢
ich szczegoty. Aby dodac do Ksigzki adresowej réwniez te rekordy, w ktérych wystapity btedy przy pierwszym imporcie, mozesz:
1. Zaimportowac ponownie caty pierwotny plik, ale z poprawionymi danymi (o ile wczesniej nie kliknate$ k, otrzymujac status Import zatwierdzony).
2. Przygotowac nowy plik CSV z rekordami, w ktérych wystapity btedy, poprawi¢ dane i zaimportowac nowy plik. Jesli kliknates wczedniej| ~ |to przestates juz
do Ksiazki adresowej poprawne kontakty z pierwotnego pliku.

o Kliknij ,jeéli chcesz usuna¢ zaimportowany plik CSV.

DATA 00 DATA DO STATUS IMPORTL \L
2021/07/02 2021/07/02 Wszystkie o W Q\ I._...._.I’I\ [
Nazwa pliku Tl Data importu T |- Bledy/ Ostrzezenia / Uwagi / Wszystkie Status o Tk

E Baza 2 .csv 2021-07-02 16:33 1402071 Plix przetworzony

Padejrzy 0 2021-07-02 16:24 1704071 Flik przstomzany

Raport o

Zawwierdz o

Usun o

Po zaimportowaniu pliku CSV, przed przestaniem kontaktéw do Ksigzki adresowej, mozesz zatwierdzic i przestac kontakty w zaktadce Import pliku.
o Kliknij E obok wybranego pliku i wybierz Podejrzyj, jesli chcesz sprawdzi¢ podsumowanie importu wzybranego pliku CSV.

o Kliknij E obok wybranego pliku i wybierz Raport, jesli chcesz zobaczy¢ szczegdty btedow.

0 Kliknij E obok wybranego pliku i wybierz Zatwierdz, jesli chcesz przestac do Ksigzki adresowej dane z poprawnie zaimportowanego pliku CSV.

@ «iknii[ i |obokwybranego pliku i wybierz Usu, jesli chcesz usuna plik CSV.
Jedli wczesniej przestates dane z tego pliku do Ksigzki adresowej, dane nie zostana z niej usuniete.

Wyszukiwanie po statusie importu. Mozliwe opcje: Plik odebrany, Przetwarzenie pliku, Plik przetworzony, Import anulowany, Zatwierdzanie, Import zatwierdzony,
Zatwierdzanie anulowane.
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kd Import plikow

Mozlwos¢ zaimportowania pliku CSV z baza kontaktow.

Express
P Zaimportowane dane pojawia sie w ksigzce adresowej.

Szczeg6ty bteddw importu pliku

Btedne dane podswietlane s3 na czerwono.

STATUS
WIERSZ 0D Do
< Wszystkie e O\

Status Wiersz Inne Nr platnika Kontakt Firma Kod pocztowy Miasto Adres Te

Pozostate

Zofia Nowa Nowak Company 00-001 Warszawa Kaliskigo 19

SES.

2 Pozostate 5176685 Joanne Krysiak Krysiak Company 30 B Krakow Nowa 69

o Nieznany ptatnik (numer nie istnieje w systemach FedEx).
o Nieprawidtowy kod pocztowy.

WIERSZ 0D Do e
< Wszystkie sl O\

Stalus Wiersz Kod pocztowy Miasto Adres Telefon E-mail Id zewnetrzny
E ® 1 Company 00-001 Warszawa Kaliskige 19 _ ? 1211333

&

211333

@ i Company 30 Krakow MNowa 658678699

e Nieprawidtowy numer telefonu.

o Nieprawidtowy adres email.
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kd Import plikow

Express Mozliwos¢ zaimportowania pliku CSV z danymi listow przewozowych.

Zaimportowane dane pojawia sie w wyszukiwarce listow przewozowych.

Import listow przewozowych

DATA 0D DVATA DD STATUS IMPORTU

2021/04/01 20271 /06/01 "."-.I'SZ'_',n"SJ[kiE' s Q I._.,I:J

Nazwa pliku Tl Data importu Tl Biedy / Ostrzezenia / Uwagi / Wszystkie Status Tk

o Pobierz wzor pliku Import listéw przewozowych i zapisz w wybranym miejscu na dysku.
Aby poprawnie zaimportowac plik do FDS 2.0 upewnij sie, ze jest on zakodowany w stronie kodowej Windows 1250 lub UTF8.

Jak sprawdzic czy plik jest poprawnie zakodowany:
1. Jesliw pobranym pliku CSV z Import listéw przewozowych, nagtéwki pojawia sie w oddzielnych kolumnach, kodowanie jest poprawne i mozesz rozpocza¢ wprowadzanie
danych.
2. Jesliw pobranym pliku CSV z Import listow przewozowych, nagtéwki pojawig sie w jednej kolumnie:
a. Otworz nowy plik xls.
b. Wejdz w Plik (File), wybierz Opcje (Option) a nastepnie Zaawansowane (Advanced), odznacz pole Uzyj separatoréw systemowych (Use system separator), jesli jest
zaznaczone.
¢. W polu Separator dziesietny (Decimal separator) wprowadz ,,,” a w polu Separator tysieczny (Thousands separator) wprowadz ,, . ”. Kliknij Ok, aby potwierdzi¢
i zamknij xIs.
d. Ponownie otwdrz zapisany wczesniej plik Import listéw przewozowych i rozpocznij uzupetnianie danych.

Uzupetnianie danych w pliku Import listéw przewozowych

Wypetnij plik zgodnie z ponizszymi wskazéwkami. Pamietaj o uzupetnieniu pdl obowigzkowych oraz limitach liczby znakéw. W nazwach miast i typie elementu musza by¢ uzyte
polskie litery.

Nazwabola Czvwvmagane Maks. liczba DIAT )
; yEnes znakow wartosci

A Nrptatnika Tak Numer ptatnika z ksigzki adresowej w FDS 2.0

Typ ustugi:
FND, FNDO, FND - FedEx Next Day Standard
B Ushiga Tak 5 FND12, FSO, FND9 - FedEx Next Day do 9
DTR FND12 - FedEx Next Day do 12

FSO - Doreczenie w sobote
DTR - FedEx Direct2Retail

C  Nadawca - Kontakt Nie 150 Osoba kontaktowa nadawcy

D  Nadawca-Firma Tak 150 Firma nadawcy

£ Nadawea - Kod pocztowy Tak 6 Kod pocztowy nadawcy w formacie z mysinikiem
np. 00-950

F Nadawca - Miasto Tak 85 Miasto nadawcy

G Nadawca - Adres Tak 70 Adres nadawcy: ulica, nr budynku, nr lokalu

H Nadawca - Telefon Tak 12 Telefon nadawcy

Tak, gdy J -
I Nadawca - E-mail s 0ey 100 E-mail nadawcy

,Nadawca - Wyslij E-mail” = 1

Czy do nadawcy maja by¢ wysytane powiadomienia email.

J Nadawca - Wyslij E-mail Tak 1 0,1
Puste lub 0-NIE. 1- TAK.

K Odbiorca - Kontakt Tak 150 Osoba kontaktowa odbiorcy

L Odbiorca- Firma Nie 150 Firma odbiorcy

M Odbiorca- Kod pocztowy Tak 6 Kod pocztowy odbiorcy w formacie z my$Inikiem
np. 00-950

N Odbiorca - Miasto Tak 85 Miasto odbiorcy
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Express

Pole

AA

AB

AC
AD

AE

AF

AG

AH

Al

Al

AK

AL

AM

Nazwa pola

Odbiorca - Adres
Odbiorca - Telefon

Odbiorca - E-mail

Odbiorca - Wyslij e-mail

Nr referencyjny

MPK

Plan. data nadania

Uwagi

Partner Retail Point

Numer Retail Point

Kwota pobrania

Nr konta bankowego

Warto$¢ ubezpieczenia

Zawarto$c przesytki

SMS
Telefon od kuriera

Zwrot potwierdzonych
dokumentéw

Zwrot palet EUR

Zwrot palet EP

Doreczenie do rak wtasnych

Etykieta zwrotna

Pakiet zwrotny*

Przesytka proceduralna

Typ elementu

Element 1-Waga

Import plikow

Mozliwo$¢ zaimportowania pliku CSV z danymi listow przewozowych.

Zaimportowane dane pojawia sie w wyszukiwarce listow przewozowych.

Czy wymagane

Tak
Tak

Tak, gdy R -
L,Odbiorca - Wyslij E-mail”

Tak

Nie

Nie

Tak

Nie

Nie

Nie
Nie
Tak, gdy Y
»Kwota pobrania”>0

Tak, gdy Y
»Kwota pobrania” >0

Tak, gdy Y lub AA>0

Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie

Nie

Tak

Tak

100

30

30

20

26

Dozwolone
wartosci

0,1

ABC, DELIKATESY
CENTRUM, DUZY
BEN, EPAKA,
FURGONETKA,
GROSZEK,

KOLPORTER, SHELL,

STOKROTKA

0,1

0,1

0,1

0,1

0,1

PACZKA,
PALETA,
DEUZYCA

Adres odbiorcy: ulica, nr budynku, nr lokalu

Telefon odbiorcy

E-mail odbiorcy

Czy do odbiorcy majg by¢ wysytane powiadomienia email.
Puste lub 0-NIE. 1- TAK.

Numer referencyjny nadawany przesytce przez nadawce

Miejsce powstawania kosztow nadawane przez nadawce

Planowana data nadania w formacie RRRR-MM-DD.
Planowana data nadania >= dacie biezacej, ale < niz data
biezaca + 14 dni.

Pole opisowe

Nazwa sieci partnerskiej

Numer punktu

Kwota pobrania

Numer konta bankowego do zwrotu pobrania

Warto$¢ ubezpieczenia

Opis zawartosci przesytki dla przesytek pobraniowych.
W przypadku przesytek bez pobrania, zawarto$c przesytki
prosimy umieszczac w polu Uwagi (V).

Czy ustuga SMS. Puste lub 0 - NIE. 1- TAK.

Czy ustuga Telefon od kuriera. Puste lub 0 - NIE. 1- TAK.

Czy ustuga Zwrot potwierdzonych dokumentéw.
Puste lub 0-NIE. 1- TAK.

Liczba palet EURO do zwrotu. Puste - brak wyboru ustugi.

Liczba palet do zwrotu (EUROPODOBNE).
Puste - brak wyboru ustugi.

Czy ustuga Doreczenie do rak wiasnych.
Puste lub 0-NIE. 1- TAK.

Czy ustuga Etykieta zwrotna. Puste lub 0 - NIE. 1- TAK.

Czy ustuga Pakiet zwrotny.
Puste lub 0-NIE. 1- TAK.

Czy ustuga Przesytka proceduralna.
Puste lub 0-NIE. 1- TAK.

Typ elementow przesytki. Dotyczy wszystkich elementéw
od1do5

Waga elementu 1
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kd Import plikow

Express

Mozliwo$¢ zaimportowania pliku CSV z danymi listow przewozowych.
Zaimportowane dane pojawia sie w wyszukiwarce listow przewozowych.

Maks. liczba an
Nazwa pola Czy wymagane . Dozwolone wartosci
znakow

AM  Element 1-Waga Tak Waga elementu 1

Typ elementu PACZKA: warto$¢ >=1i<=200
AN Element 1-Dtugosc¢ Tak Typ elementu PALETA: wartos¢ >=1i<=140 Dtugos¢ elementu 1
Typ elementu DEUZYCA: warto$¢ >200 i <=300

Typ elementu PACZKA: wartos¢ >=1i<=200

AO  Element 1 - Szerokos¢ Tak .. . Szerokos¢ elementu 1
Typ elementu PALETA: warto$¢ >=1i<=100
., Typ elementu PACZKA: warto$¢ >=1i<=200 >
AP Element 1 - Wysokos¢ Tak L. . Wysokos¢ elementu 1
Typ elementu PALETA: warto$¢ >=1i<=180
Czy paczka ma nietypowy ksztatt.
AQ  Element 1 - Nietypowy Tak 1 yp ypowy

Puste lub 0-NIE. 1- TAK
W przesytce mozna wprowadzi¢ do 5 elementéw. W kolumnach AR-BK wprowadzisz dane dla kolejnych elementéw przesytki.
Uzupetnij dane zgodnie z opisem dla elementu 1 (kolumny AM-AQ). Jesli nadajesz przesytke z mniej niz 5 elementami, pozostaw kolejne pola puste.

* Ustuga niedostepna w ,,Import listow przewozowych”. Dostepna bezposrednio w FDS 2.0 w zaktadce List przewozowy.

Zapisywanie pliku Import listdw przewozowych z uzupetnionymi danymi

Nazwa pliku: I Przykladowy_plik_importFDS2 v| {
Zapisz jako typ: | Plik CSV UTF-8 (rozdzielany przecinkami) (A vl
File name: | Przykladowy_plik_importFDS2 “|1
Save as type: | CSV (Comma delimited) (*.csv) o v: |

o Zapisz plik, wybierajac jeden z dwdch formatow CSV.
Pamietaj! Importowany plik z listami przewozowymi moze by¢ tylko w formacie CSV.
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kd Import plikow

Express Mozliwos¢ zaimportowania pliku CSV z danymi listow przewozowych.

Zaimportowane dane pojawia sie w wyszukiwarce listow przewozowych.

Import plikéw z uzupetnionymi listami przewozowymi

DATA OD DATA DO STATUS IMPORTU

2021/06/08 2021/06/09 Wszystkie - O\ i. &.

o

Nazwa pliku Tl Dataimportu Tl Bledy/ Ostrzezenia / Informacje / Wszystkie Status

o Kliknij | 1", |i zaimportuj plik CSV.

RODZAJ IMPORTY

< Import listow przewozowych 9 h i.

o

G Wybierz odpowiedni rodzaj importu - Import listéw przewozowych.
@ «iiknij [ 1ub przeciagnijplik, ktory cheesz zaimportowa.
Q Wybierz , aby zaimportowac listy przewozowe do FDS 2.0.

G Po zaimportowaniu pliku CSV pojawi sig informacja o wystaniu pliku.

Import plikéw z listami przewozowymi

RODZAJ IMPORTY

< Import listéw przewozowych hd v ®

0 060

Plik zostat przetworzony
Biedy: 1 / Ostrzezenia: 0 / Uwagi: 0 / Razem: 1

W celu zapisania danych wybierz opcie “ZatwierdZ”. Skorzystaj z opcji ‘Raport” przed zatwierdzeniem. Bledne wiersze importowanego piiku zostang pominigte w czasie zapisu.

W kolejnym kroku zobaczysz podsumowanie importu pliku CSV. Prezentowane komunikaty:
1. Btedy - informacje o btednie wprowadzonych danych, ktére wymagaja poprawienia.
2. Ostrzezenia - informacje o danych, ktére zostang zaimportowane, ale moga zostac zakwestionowane podczas drukowania listu przewozowego.
3. Uwagi - dodatkowe informacje.
4. Razem - liczba wszystkich zaimportowanych kontaktéw.

o Wybierajac zaimportujesz tylko poprawne listy. Jesli w podsumowaniu pojawity sie btedy, pobierz raport wybierajac e, aby zobaczy¢
ich szczegoty. Aby dodac réwniez te rekordy, w ktérych wystapity btedy przy pierwszym imporcie, mozesz:

1. Zaimportowac ponownie caty pierwotny plik, ale z poprawionymi danymi (o ile wczesniej nie kliknate$ , otrzymujac status Import zatwierdzony).

2. Przygotowac nowy plik CSV z rekordami, w ktorych wystapity btedy, poprawi¢ dane i zaimportowac nowy plik. Jesli kliknate$ wczesniej| ~ | to przestates juz
poprawne listy z pierwotnego pliku.

0 Kliknij ,jeéli chcesz usuna¢ zaimportowany plik CSV.

T
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kd Zarzadzanie kontami bankowymi

Express Zdefiniuj domysine konto do zwrotu srodkéw z przesytek pobraniowych.

KONTA BANKOWE

PLATNIK NUMER KONTA BANKOWEGO
D
FILTRUJ DODAJ NR KONTA
Patnik T .. Numer konla bankowego 1. Domyslne 1
E SPRING 501 63 1240 2773 7501 1611 7724 7275 TAK
E SPRING 501 A0 1160 6256 9419 5059 5987 9773 MIE
Usun 9 12,28 321160 5673 4835 0751 1671 8375 TAK

Oznacz jako domysine G

Skorzystaj z filtréw: ptatnik lub numer konta bankowego, jesli chcesz wyszukac okreslony numer rachunku bankowego (przydatna opcja wyszukiwania
dla profilu uzytkownika z wieloma rachunkami bankowymi).

Kliknij E obok wybranego numeru konta i wybierz Usun, jesli chcesz usuna¢ dany rachunek bankowy ze swojej listy. %
Potwierdz swoja decyzje klikajac Tak lub zrezygnuij klikajac Nie. G Sl e aR
bankewego
O Kliknij E obok wybranego numeru konta i wybierz Oznacz jako domysine, aby ustawi¢ dane konto jako domysine. Jesli
na lidcie kont istnieje juz wczesniej zdefiniowane konto domysine, po wybraniu tej opcji dla nowego konta, dotychczasowe
zostanie dezaktywowane. W przypadku wybrania ustugi dodatkowej Pobranie podczas tworzenia listu przewozowego,
pole Numer konta zostanie automatycznie uzupetnione domysinym rachunkiem bankowym. Teh “

Cy chied? UBUNGE Nimer kinta banktwego?

UWAGA
Jesli do Twojego profilu (konta aplikacji w FDS 2) przypisanych jest wiecej pfatnikéw (EAN), mozliwe jest zdefiniowanie jednego domysinego numeru konta bankowego dla kazdego z

platnikow.

o Kliknij Dodaj nr konta, jesli chcesz dodac do listy nowy numer rachunku bankowego.

MNOAE KONTO BANKOWE
PLATHIK

NUMER KONTA BANKOWECO

F DODAJ I ANULUJ

G Wprowadz numer ptatnika oraz konta bankowego.

o Zatwierdz nowy wpis klikajac Dodaj.
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kd Ustawienia

Express Wprowadz dodatkowe ustawienia, w tym ubezpieczenie przesytek i format etykiet.

Ubezpieczenie
Zaznacz wybrane pole, jesli chcesz zmienic ustawienia.

PREYFOMIENIA

o Zaznacz, jesli nie chcesz otrzymywac przypomnieri o ubezpeczeniu przesytki. G Zapisz nowe ustawienia.

o Nie przypominaj o ubezpieczeniu

Format etykiety

Rozwin Wydruk etykiet, aby wybrac fomat etykiety lub zmienic¢ ustawienia.

WYDRUK ETYKIETY

@ Etykieta PDF 10 x 15 cm (na drukarki laserowe)
o Etykieta dia drukarek zgodnych z EPL 70 x15 cm (plik tekstowy na drukark: termiczne) o
O Etykieta dla drukarek zgodnych z ZPL 10 x15 cm (plik tekstowy na drukarki termiczne)

ol

o Wybierz format etykiety, ktory jest dla Ciebie najbardziej wygodny. Q Zapisz nowe ustawienia.

Obtuga automatycznych wydrukéw, etykiet

Wybierajac opcje wydruku etykiety na drukarke termiczng zgodng z EPL/ZPL, mozesz do
automatycznego drukowania skorzystac z aplikacji dostepnych na stronie producenta drukarek
lub z naszego FDS Print Processora.

FDS Print Processar (status: czeka)

Folder pobieranych plikow versja: 1.5
C\Users', 3883342 Downloads | Jesli potrzebujesz Print Processor, napisz na adres pl.marketing@fedex.com w tytule wpisujac
Print Processor. Print Processor otrzymawsz w wiadomosci zwrotne;j.

Typplkéw [ EPL/ZPL W PDF

Drukarka (EFL/ZPL zebra; PDF - dowolna)
|Microsoft Print to PDF |

COpoznienie |1 vi sk

H Minimalizuj po otwarciu

H Wiacz wyszukiwanie po uruchomieniu programu

H Unuchamiaj przy starcie systemu

Rozpocznij wyszukiwanie

Minimalizuj do ko Zaloncz program
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kd Szablony listow przewozowych

Express Stworz szablony listow przewozowych dla powtarzajacych sie przesytek.

Jak rozpoczayc

Rozwir menu, klikajac w ikone =l wybierz Szablony listow przewozowych.

STABLONY LISTOW PRZEWOZOWYCH

Nazwa Platnik Ustuga Damyélny szablan

E koperta FEDEX DZIAL MARKETINGU FedEx Next Day Standard Mie

Usun 0 FEDEX DZIAL MARKETINGU FedEx Next Day Standard Nie

Uzyj szablon G
FEDEX DZIAL MARKETINGU FedEx Next Day Standard Nie

Ustaw jako domysiny o

;3  rmm—mmanne FEDEX D7 IAF MARKFTINGLI FedFx Next Day Standard Nie

o Kliknij E obok wybranego szablonu i wybierz Usun, jesli chcesz usuna¢ istniejacy szablon listu przewozowego. x

Potwierdz swoja decyzje klikajac Ok lub zrezygnuj klikajac Anuluj. S
o Kliknij E obok wybranego szablonu i wybierz Uzyj szablon, jedli chcesz skorzystac
zistniejacego szablonu listu przewozowego.

Po wybraniu Uzyj szablon zostaniesz automatycznie przekierowany do zaktadki Listy przewozowe. n m

e Kliknij E obok wybranego szablonu i wybierz Ustaw jako domysiny, aby zdefiniowac dany szablon jako domysiny.
Jesli na lidcie szablonéw istnieje juz wczesniej zdefiniowany szablon domysiny, po wybraniu tej opcji dla nowego szablonu,
dotychczasowy zostanie dezaktywowany. Od momentu ustawienia szablonu domyslnego przy kazdym logowaniu,
aplikacja bedzie wyswietlata w zaktadce Stwérz przesytke domysiny szablon listu. Mozesz odznaczy¢ szablon domysiny
po wybraniu opcji Nie uzywaj jako domysiny.

Czy cheesz usungé szablon listu przewozowego?

38



	Uruchomienie
	Ksiazka
	Stworz
	Listy
	Zlecenia

